Základy práce ve Windows (6 bodů)
Práce s lokální nabídkou (pravé tlačítko myši) (1 bod)

1. Vytvoření textového souboru (neformátovaného).

2. Pojmenování souboru (jidelnicek.txt).

3. Vytvoření složky – Texty.

4. Přesun souboru do složky.

5. Editace souboru  několikařádkový text (dnešní jídelníček).

6. Uloženi souboru.

7. Tisk souboru (nemusíte přímo tisknout).

Chaos (1 bod)

1. Stáhněte si chaos.zip a rozbalte na svůj disk

2. V této složce udělejte pořádek.

3. Jedná se o soubory čtyř typů: HUD – hudba, CLP – videoklipy, DOP-dopisy a OBR – obrázky. Tyto soubory jsou ještě dělené podle toho komu patří, to poznáte podle počátečního znaku názvu souboru (5 různých vlastníků). Chtěla bych soubory rozdělit do složek tak, aby bylo možné se v těchto složkách orientovat.
Aplikace Tento počítač – práce se složkou (1 body)

1. Zjistěte velikost a datum vytvoření souboru – hodnoty zapište do textového dokumentu data.txt uloženého ve vaší složce s texty.

2. Zjistěte velikost volného místa na lokálním disku počítače, hodnotu opět zapište do data.txt..

3. Ve složce C:/Windows/ nalezněte nejdelší soubor, jeho název zapište opět do souboru data.txt..

4. Změňte nastavení složky tak, aby zobrazovala název souboru včetně 3-písmenné přípony.

5. Ve složce C:/Windows/ spočtěte exe soubory, počet zapište opět do souboru data.txt..

6. Pro procházení složek používejte jedno okno – nastavte.

Spouštění aplikací (1 bod)

1. Přes nabídku Start/Programy spusťte několik aplikací (Word, Excel, kalkulačku, malování).

2. Minimalizujte všechny běžící aplikace.

3. Vypište si  seznam všech běžících procesů (Ctrl+Alt+Delete).

4. Zavřete všechny běžící aplikace.

5. Spusťte aplikaci Poznámkový blok.pomocí příkazové řádky (situace, kdy aplikace z nějakého důvodu není v nabídce programy).

Nastavování prostředí (1 bod) )

1. Vyzkoušejte si přepínání klávesnic a nastavení rozložení.

2. Změna vzhledu nabídky Start/Programy. Vytvořte novou skupinu Moje programy  a vložte do ní tyto programy: Word, Excel, Kalkulačku, Poznámkový blok, Malování.

Vytváření zástupců (1 bod)

1. Na ploše vytvořte zástupce několika aplikací (Word, Excel, Kalkulačku, Poznámkový blok, Malování).

2. Na ploše vytvořte zástupce své složky Texty.

3. Na ploše vytvořte zástupce zkomprimované složky Texty texty.zip
