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Česká pohlednice: 14,8 x 10,5 cm (1,41)
Španělská pohlednice: 16 x 11 (1,46)
Standardní fotografie: 15cm x 10cm; (1,5), zlatý řez 1,618
Motivace: Výsledek se vytiskne, vystřihne a nalepí z druhé strany na klasickou fotografii 15x10. Tak si uživatel vyrobí pohled s vlastním obrázkem.
1) Vložení, obrazce, obdélník, obtékání textu: Obdélník. Karta Formát, Zarovnat doleva a nahoru podle okraje. Formát, napravo nastavit výšku a šířku na 10 a 15cm.
2) Nový obrazec čára, kreslíme se shiftem. Formát - výška 7,9 cm.
3) Pozice čáry: Formát-Pozice-Další možnosti rozložení. Absolutní pozice vzhledem k okraji.
4)  Souřadnice čáry zleva 7,85 nahoře 1,62.
5) Uložit
6) Vodorovné linky na adresu. První délky 2,9, zbylé tři 5,8cm, od sebe 1cm, první od shora 4,3cm, zleva 8,42cm
7) Poslední čára tučně: Formát-Obrys tvaru-váha 2,25
8) Obdélníčky na PSČ rozměr 0,5 na 0,8, první od levého kraje 9,22, odshora 8,2, od sebe 0,25. Jejich pozice zleva je tedy postupně 9,22 a 9,97 a 10,72 a 11,47 a 12,22
9) Zkopírovat některý obdélníček, Formát – výplň - black, zleva 13,5, šířka 0,1 Zbylé dva černé obdélníčky mají mezery 1mm, šířky 2mm
10) Text v levé horní čísti pohledu: Vložení textové pole, jednoduché textové pole.
11) [bookmark: _GoBack]V tomto bodě používáme kartu Domů. Napsat text do pole. Za každým řádkem enter. Velikosti první řádek 9, zbylé dva 8. Patkové písmo Times New Roman. Karta Odstavec na záložce Domů, na ní řádkování – odstranit mezeru za odstavcem pro první a druhou řádku. První označit, kliknout na šipku u písma a označit kapitálky + tučné (v novějších ofice  kliknout na text pravým tlačítkem myši a zvolit Písmo). 
12) Pravé tlačítko na okraj textového pole – formát textového pole – Textové pole – Vnitřní okraj 0 (v novějších Office vybrat pod pravým tlačítkem formát obrazce, pak možnosti textu.)
13) Pozice pole 0,6 zleva i shora.
14) Seskupení.
